Wzór klauzuli informacyjnej wraz z instrukcją jego wypełnienia – do zadań publicznych, zleconych przez Województwo Mazowieckie

Administratorem danych osobowych jest [nazwa, adres i dane kontaktowe do Państwa organizacji, a jeżeli wyznaczyliście Państwo inspektora ochrony danych, to również dane kontaktowe do niego].
Państwa dane będą przetwarzane na podstawie [w tym miejscu należy wskazać właściwy przepis z art. 6 lub 9 RODO – jest to uzależnione od tego, czego dotyczy zadanie publiczne i jak je Państwo zaprojektowaliście; w razie wątpliwości zasadnym będzie zasięgnięcie specjalistycznej porady, np. prawnika; w załączeniu znajdziecie Państwo wyciąg z art. 6 RODO], w związku z realizacją zadania publicznego [tu należy określić, jakie zadanie publiczne jest realizowane – jego nazwa lub objaśnienie, czego dotyczy].
Dane te mogą zostać udostępnione [zasadne jest wskazanie wszystkich podmiotów, które mogą mieć dostęp do danych osobowych, a jeżeli dane będą gdzieś publikowane, np. zdjęcia, to również należy w tym miejscu o tym napisać].
Dane będą przetwarzane [należy określić jak długo będą przechowywane/przetwarzane dane osobowe – precyzyjnie okres lub poprzez odniesienie do jakiegoś zdarzenia, np. zakończenia projektu].
W granicach i na zasadach opisanych w przepisach o ochronie danych osobowych, przysługuje Państwu prawo żądania:
[należy wymienić przysługujące uprawnienia, zgodnie z załączoną tabelą]
Ponadto mają Państwo prawo złożyć skargę dotyczącą przetwarzania danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do [należy napisać, co się stanie, jeżeli adresat tego tekstu nie poda danych osobowych].
[w tym miejscu należy dołączyć element klauzuli informacyjnej dotyczący zasad współadministrowania danymi przez Województwo Mazowieckie – dostępny w załączeniu].
PRZECZYTAJ!!!
Instrukcja wypełniania powyższego wzoru – dla organizacji realizującej zadanie publiczne zlecone przez Województwo Mazowieckie:
1) Pola zaznaczone na żółto, w nawiasach kwadratowych należy zastąpić treścią, zgodnie z opisem w nich zawartym.
2) Tekst zaznaczony na zielono należy usunąć.
3) Propozycje zapisów zawarte we wzorze należy dostosowywać do konkretnych okoliczności, tak by odpowiadały realiom realizacji danego zadania publicznego. 
4) O ile jest taka możliwość, zaleca się konsultację z profesjonalistą, np. prawnikiem. Konsultację należy uznać za konieczną, kiedy będziecie Państwo przetwarzać dane ujawniające pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby; przekazywać dane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub dokonywać profilowania!
5) Wzór stanowi jedynie materiał poglądowy i nie jest formą wymaganą przez Województwo Mazowieckie. Województwo Mazowieckie nie ponosi odpowiedzialności odszkodowawczej ani nie może być adresatem roszczenia regresowego z tytułu związanego z jakimikolwiek negatywnymi konsekwencjami posłużenia się powyższym wzorem.
6) W załączeniu znajduje się przykład uzupełnionego wzoru.

Załączniki
Art. 6 ust. 1 RODO:
„Przetwarzanie jest zgodne z prawem wyłącznie w przypadkach, gdy - i w takim zakresie, w jakim - spełniony jest co najmniej jeden z poniższych warunków:
a) osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub większej liczbie określonych celów;
b) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
c) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze;
d) przetwarzanie jest niezbędne do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą lub innej osoby fizycznej;
e) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi;
f) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której dane dotyczą, jest dzieckiem.
Tabela dotycząca przysługujących praw:
	Podstawa 
\
Prawo
	Zgoda 
(art. 6 ust. 1 lit. a)
	Umowa 
(art. 6 ust. 1 lit. b)
	Obowiązek prawny administratora (art. 6 ust. 1 lit. c)
	Żywotny interes osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d)
	Władza publiczna/ interes publiczny (art. 6 ust. 1 lit. e)
	Prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)

	Dostęp (art. 15)
	INFORMUJE SIĘ

	Sprostowanie 
(art. 16)
	INFORMUJE SIĘ

	Usunięcie (art. 17)
	INFORMUJE SIĘ

	Ograniczenie przetwarzania 
(art. 18)
	INFORMUJE SIĘ

	Przenoszenie 
(art. 20)
	INFORMUJE SIĘ
	INFORMUJE SIĘ
	NIE
	NIE
	NIE
	NIE

	Sprzeciw (art. 21)
	NIE
	NIE
	NIE
	NIE
	INFORMUJE SIĘ
	INFORMUJE SIĘ

	Cofnięcie zgody (art. 7)
	INFORMUJE SIĘ
	NIE
	NIE
	NIE
	NIE
	NIE

	Skarga do PUODO (art. 77)
	ZAWSZE





Element klauzuli informacyjnej dotyczący zasad współadministrowania danymi przez Województwo Mazowieckie
--/ Poniżej przekazujemy propozycję informacji, którą można dołączać na końcu Państwa klauzul informacyjnych – jej dodanie do klauzuli realizuje postanowienia umowne, dotyczące współadministrowania. /--
Jednocześnie uprzejmie informujemy, że o ile będzie to niezbędne do kontroli lub oceny realizacji tego zadania publicznego, Państwa dane osobowe mogą być udostępnione Województwu Mazowieckiemu, które zleciło jego realizację. Dane kontaktowe to: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-715 Warszawa, tel. 22 5979100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, inspektor ochrony danych: iod@mazovia.pl. Od tego momentu Województwo Mazowieckie będzie przetwarzało otrzymane dane osobowe jako ich współadministrator, na podstawie interesu publicznego (władzy publicznej), w związku z art. 17 ustawy o działalności pożytku publicznego i wolontariacie. Odbiorcami danych będą mogły być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa oraz podmioty świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Urzędu. Dane zaś będą przechowywane przez Województwo Mazowieckie przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji – dostępnych m.in. na stronie mazovia.pl – podstrona: „Polityka prywatności”.
W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, w zakresie ww. danych, przysługuje Państwu prawo żądania: dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia. Ponadto macie Państwo prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania przez Województwo Mazowieckie tych danych, jednak musi być on poparty Państwa szczególną sytuacją. Niezależnie od tego, przysługuje również prawo skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Zgodnie z ustaleniami współadministratorów, Województwo Mazowieckie będzie odpowiadało wyłącznie za dane osobowe udostępnione w związku z kontrolą lub oceną realizacji zadania publicznego. 

Przykład klauzuli informacyjnej
Administratorem danych osobowych jest fundacja Przykładowa z siedzibą w Warszawie przy ulicy Nieznanej 00 (tel. 220000000; e-mail: przykładowy@adres).
Państwa dane będą przetwarzane na podstawie dobrowolnej zgody, w związku z realizacją zadania publicznego polegającego na prowadzeniu szkoleń „jak przygotowywać klauzulę informacyjną”.
Dane te mogą zostać udostępnione „nazwa firmy” – świadczącej usługi IT oraz „nazwa innej firmy” – wykonującej zdjęcia ze szkolenia. Ponadto zdjęcia mogą zostać opublikowane na stronie internetowej fundacji Przykładowej (www.przykładowyadres).
Dane będą przetwarzane przez rok od zakończenia szkolenia.
W granicach i na zasadach opisanych w przepisach o ochronie danych osobowych, przysługuje Państwu prawo żądania:
Dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania lub przenoszenia.
Przysługuje również prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych.
Ponadto mają Państwo prawo złożyć skargę dotyczącą przetwarzania danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do udziału w szkoleniu.
Jednocześnie uprzejmie informujemy, że o ile będzie to niezbędne do kontroli lub oceny realizacji tego zadania publicznego, Państwa dane osobowe mogą być udostępnione Województwu Mazowieckiemu, które zleciło jego realizację. Dane kontaktowe to: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-715 Warszawa, tel. 22 5970100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, inspektor ochrony danych: iod@mazovia.pl. Od tego momentu Województwo Mazowieckie będzie przetwarzało otrzymane dane osobowe jako ich współadministrator, na podstawie interesu publicznego (władzy publicznej), w związku z art. 17 ustawy o działalności pożytku publicznego i wolontariacie. Odbiorcami danych będą mogły być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa oraz podmioty świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Urzędu. Dane zaś będą przechowywane przez Województwo Mazowieckie przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji – dostępnych m.in. na stronie mazovia.pl – podstrona: „Polityka prywatności”.
W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, w zakresie ww. danych, przysługuje Państwu prawo żądania: dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia. Ponadto macie Państwo prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania przez Województwo Mazowieckie tych danych, jednak musi być on poparty Państwa szczególną sytuacją. Niezależnie od tego, przysługuje również prawo skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Zgodnie z ustaleniami współadministratorów, Województwo Mazowieckie będzie odpowiadało wyłącznie za dane osobowe udostępnione w związku z kontrolą lub oceną realizacji zadania publicznego.

